	[bookmark: OLE_LINK2]BAŞVURU YAPILACAK YÖNETİM SİSTEMİ 

	☐ ISO 9001       ☐ ISO 14001       ☐ ISO 22000       ☐ ISO 45001       ☐ ISO 50001       ☐ ISO/IEC 27001     ☐ ISO 22716 ☐  Entegre Yönetim Sistemi uygulanıyor

	BAŞVURU TÜRÜ

	☐ İlk Belgelendirme           ☐ Belge Transferi         ☐ Kapsam Genişletme          ☐ Tesis Ekleme

	BAŞVURU TAKİP NUMARASI (SYM Belgelendirme tarafından doldurulacaktır)

	



	KURULUŞ İLE İLGİLİ BİLGİLER

	Kuruluş Unvanı
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Adres
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Web Adresi / e-posta
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Vergi Dairesi / Vergi No            
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Kuruluş Yetkilisi
	Adı Soyadı / Unvanı
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.


	
	Telefon
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	
	E-Posta
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Not: Çoklu tesis/ şube/ bölge/müşteri tesisi için başvuruda bulunulması durumunda ilave olarak EK B doldurulmalıdır.

	FAALİYET KAPSAMI (TÜRKÇE)
	FAALİYET KAPSAMI (İNGİLİZCE)

	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	[bookmark: _Hlk199585733]DIŞARIDAN TEMİN EDİLEN PROSES/ ÜRÜN/ HİZMETLER                                         ☐ Var          ☐ Yok

	1
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	2
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	3
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	VARDİYA UYGULAMASI                                                                                 ☐ Var          ☐ Yok

	Vardiya sayısı/saatleri
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Vardiyada gerçekleşen farklı proses/ürün/hizmetler
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Taşeron, tesis/şube/bölge dahil toplam çalışan sayısı
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Vardiyada çalışan sayısı
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.


	[bookmark: _Hlk199586615]ISO 22000 BAŞVURUSU İÇİN                                                                                                          
	ISO 50001 BAŞVURUSU İÇİN                                                                                                          

	HACCP
Planı Sayısı
	Tehlike Analiz Sayısı
	Farklı Üretim Hatlarının Sayısı
	Tesis Dışı Depolama
	Yıllık Enerji Tüketimi (Terajul)
	Enerji Kaynaklarının Sayısı
	Önemli Enerji Kullanımları Sayısı

	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.


	YÖNETİM GÖZDEN GEÇİRME TARİHİ
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	İÇ TETKİK TARİHİ
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.




	YASAL ŞARTLAR                                                                                           ☐ Var          ☐ Yok

	Başvuruya konu olan ürün/hizmetler ile ilgili yasa, tüzük, yönetmelik, direktif ve zorunlu standartları ve alınması gereken yasal izinleri belirtiniz.

	Yasa, tüzük, yönetmelik, direktif ve zorunlu standartlar
	İzin/Ruhsat Tanımı
	Var
	Yok
	Ruhsat tarihi veya
Başvuru Tarihi

	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	☐	☐	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	☐	☐	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.


	DANIŞMANLIK HİZMETİ                                                                                 ☐ Var       ☐  Yok

	Danışmanlık hizmeti alındı ise; 
Firma adı/Danışman adı soyadı/ Alınan hizmet
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.


	[bookmark: _Hlk200226141]BAŞVURU EKLERİ

	1- Ticaret Sicil Gazetesinin Tarih ve Sayısı 
2- İmza sirküleri kopyası
3- İlgili faaliyet kapsamına göre yasal şartlara uyumu gösteren belge/kayıt
4- Kuruluşun Sistem Dokümanları (Varsa El Kitabı/prosedürler), 
5- Kuruluşun Bağlamı (İç ve Dış hususlar)
6- Çoklu tesislerde merkez fonksiyon ve tesisler arasında yapılan sözleşmeler/yasal düzenlemeler
7- Risklere ve fırsatlara yönelik dokümante edilmiş bilgi (risk analizi v.s)
8- ISO 9001 için ilave Kalite Politikası, KYS kapsamı, 
9- ISO 14001 için ilave Kuruluşun faaliyet yeri ve çevresinin yerleşim planı, ÇYS kapsamı, çevre politikası, Uygunluk yükümlülüklerinin listesi, Önemli çevre boyutları listesi
10- ISO 22000 için ilave Gıda güvenliği politikası, GGYS kapsamı, Acil Durum Planları, Tehlike Kontrol Planı
11- ISO 45001 için ilave ISG politikası, ISG kapsamı, Kuruluşun faaliyet yeri ve çevresinin yerleşim planı, Yasal ve diğer şartlar listesi, Proseslerde kullanılan tehlikeli maddelere ait liste, varsa kuruluşun kendi mülkü dışındaki yerlerde / geçici tesislerde çalışan personele ait bilgiler
12- ISO 50001 için ilave Amaçlar, Enerji Hedefleri ve Planları, Enerji Referans Çizgisi Bilgileri Kuruluşun Enerji Yönetim Sisteminin kapsamı ve sınırları, EYS Politikası, Önemli Enerji Kullanımları Uygunluk Yükümlülükleri Listesi
13- ISO/IEC 27001 için BGYS kapsamı, BGYS Politikası
14- ISO 14001 ve ISO 45001 için; yetkili kuruluşlar tarafından yapılan mevzuata uygunluk denetim kayıtları, bu tür denetimlerde bulunan uygunsuzluklara karşı alınan tedbirler, ÇYS ile ilgili dış kuruluşlardan gelen iletişim kayıtları ve alınan tedbirlere ilişkin kayıtlar da kuruluştan gerektiğinde talep edilir.
Not1: Kapsam genişletme talebi doğrultusunda, söz konusu kapsam ve/veya tesisler ile ilgili başvuru eklerinde herhangi bir değişiklik yapılması halinde, güncellenmiş dokümanların ek olarak tekrar sunulması gerekmektedir.
Not2: Belge transfer taleplerinde, mevcut belge ve kapsamı fotokopisi, transfer gerekçesini belirten yazı, belgenin yürürlük durumunu gösteren yazılı kayıt, en son belgelendirme/yeniden belgelendirme ve bundan sonra gerçekleştirilmiş gözetim tetkik/denetim raporları ve eklerinin de sunulması gerekmektedir.



	BELGELENDİRME BAŞVURUSU ve TAAHHÜTÜ

	     Bu başvuru, yukarıda detayları belirtilen kuruluş için geçerli olup;
· Formda belirtilen ve ekte sunulan tüm bilgilerin ve dokümanların doğru ve güncel olduğunu, herhangi bir değişiklik olması durumunda SYM Belgelendirme’ye bilgi vereceğimizi,
· Tetkik sırasında, tetkik ekibinin belgelendirme kapsamında gerekli tüm kayıtlara (sistem ile ilgili şikayetler dahil) erişimini sağlayacağımızı,
· Tetkik süresince, tetkik ekibinin iş sağlığı ve güvenliği kapsamında gerekli tüm tedbirleri alacağımızı ve gerekli bilgilendirmeleri yapacağımızı,
· Akreditasyon Kurumu’nun SYM Belgelendirme’nin faaliyetlerine yönelik planlı veya plansız tanık denetimlerinin kuruluşumuzda ve/veya gerektiğinde dışarıdan temin edilen proseste gerçekleştirilmesi talebi halinde, Akreditasyon Kurumu tarafından görevlendirilen heyetin tetkiklere katılmasına izin vereceğimizi,
· Kuruluşumuzda iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili yasa ihlali oluşması veya ciddi bir olay yaşanması durumunda, bu durumu SYM Belgelendirme’ye yazılı olarak bildirmeyi,
· SYM Belgelendirme tarafından İSG kapsamındaki belgelendirme faaliyetlerinde, kuruluşta iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili ciddi bir kaza veya yasa ihlali bulunduğunun fark edilmesi halinde özel tetkik gerçekleştirilebileceğini ve bu kapsamda bu kapsamda her türlü kolaylığı sağlayacağımızı,
· SYM Belgelendirme faaliyeti ile ilgili Belgelendirme Programı ve ilgili dokümanların gerektirdiği şartlara ve yükümlülüklere uyacağımızı, belgelendirme sonucu dikkate alınmaksızın yapılan değerlendirmelere ilişkin ön ücretleri ve belgenin verilmesi durumunda gerekli diğer ücretleri zamanında ödeyeceğimizi kabul ve taahhüt ederiz.
Kuruluş Unvanı
Kuruluş Yetkilisinin Adı-Soyadı

Tarih, imza ve kaşe







EK A

	TETKİK SÜRESİNİN HESAPLANABİLMESİ İÇİN BİLGİLENDİRME 

	[bookmark: _Hlk200226128]Başvurunuzun kabul edilmesi halinde ücret teklifi ve planlama adımına geçilecektir. 
Ücret teklifine esas tetkik süresinin kuruluşunuza uygun olarak hesaplanabilmesi için; aşağıdaki bilgilerden kuruluşunuzun yapısına uygun olanları işaretleyiniz.  

Bu bilgilerin doğrulanması görevlendirilen baş tetkikçi tarafından ilk saha denetiminde yerinde gerçekleştirilecek olup, verilen bilgilerde farklılık tespit edilmesi durumu teklif ücretlerinde değişikliğe sebebiyet verebilir. 

	☐	Komplike yerleşimler, birden fazla bina, tesis, ayrı bölümler vb.
	☐	Tasarım sorumluluğunun olmaması hali (Sadece KYS için)
	☐	Yüksek seviyeli otomasyon

	☐	Tercüman gerektiren durumlar
	☐	Kuruluşun başka bir yönetim sistemi belgesi olması
	☐	Dış kaynaklı prosesler

	☐	İş yerinin çalışan sayısına göre çok büyük olması
	☐	İş yerinin çalışan sayısına göre çok küçük olması (örn. sadece ofis)
	☐	Tesis dışı çalışanlar mevcut  
(örn. satış temsilcisi, şoför vb.)

	☐	Yüksek seviyeli kurallar (örn. gıda, uzay, ilaç, nükleer güç vb.)
	☐	Aynı ve tekrarlı faaliyetler içeren prosesler mevcut (örn. güvenlik vb.)
	☐	Proseslerin donanım, yazılım, süreç ve hizmetlerin karışımını içermesi

	☐	Sistemin çok karmaşık prosesler veya özgün faaliyetler içermesi
	☐	Yüksek risk kategorisindeki faaliyetler
	☐	Düşük risk/karmaşıklık kategorisindeki faaliyetler

	☐	Geçici tesisleri ziyaret etmeyi gerektiren faaliyetler
	☐	Tüm vardiyalarda basit faaliyetlerin olması
	☐	İşletmedeki tehlikeli maddelerin varlığı (Sadece İSG için)

	☐	Ortalamadan yüksek oranda gerçekleşen kaza ve meslek hastalıkları (Sadece İSG için)
	☐	Başka ülkelerde sahası bulunan ve kapsama dahil olan işletmeler (Sadece İSG için)
	☐	Sektör için ek/olağandışı çevre boyutları (Sadece ÇYS için)

	☐	Çevresel açıdan duyarlılığı az olan ürün/proses grubu, vardiyalı çalışmalar (Sadece ÇYS için)
	☐	Genel kuruluşlara oranla çevre etkilerine karşı daha yüksek duyarlılık (Sadece ÇYS için)
	☐	Kuruluş yerleşiminin alıcı ortam yönünden hassasiyeti (ör: deniz) (Sadece ÇYS için)

	☐	Boyutlarla bağlantılı olarak ürünlerde tasarım sorumluluğu (Sadece ÇYS için)
	☐	Gece vardiyasının değerlendirilecek faaliyetleri olması (Sadece ÇYS için)
	
	



ISO/IEC 27001 başvurusunda bulunan kuruluşlar için;
	[bookmark: _Hlk200233053]İş türü ve yasal gereklilikler
	☐
	Kuruluşunuz kritik olmayan iş alanları ve kontrolsüz alanlarda çalışıyor
	Bilişim altyapı karmaşıklığı

	☐	Az ya da fazlasıyla standartlaştırılmış bilişim platformları, sunucuları, işletim sistemleri, veri tabanları, ağlar vb

	
	☐
	Kuruluşunuzun kritik alanlarda çalışan müşterisi var 
	
	☐	Birkaç farklı bilişim platformları, sunucuları, veri tabanları, ağlar

	
	☐
	Kuruluş kritik alanlarda çalışıyor
	
	☐	Birçok farklı bilişim platformları, sunucuları, veri tabanları, ağlar

	Süreç ve görevler
	☐	Az sayıda ürün ve servislerle standart görevlerle standart prosesler içeriyor
	Dış kaynaklara ve tedarikçilere olan bağlılık (bulut sistemleri dahil)
	☐	Dış kaynaklara ya da tedarikçilerden bağımsız ya da az miktarda iş faaliyetlerinde bağımlılık

	
	☐	Çok sayıda ürün ve hizmet veren, olağan ama tekrarlamayan süreçler içeriyor
	
	☐	Dış kaynaklara ya da tedarikçiye olan bazı bağımlılık önemli iş faaliyetlerindeki büyük etkisi

	
	☐	Belgelendirme kapsamında çok sayıda mamul ve hizmet, çok sayıda iş birimi içeren karmaşık süreçler içeriyor
	
	☐	Dış kaynaklara ya da tedarikçiye olan yüksek bağımlılık önemli iş faaliyetlerindeki büyük etkisi

	Yönetim sisteminin yapılanma seviyesi

	☐	BGYS oldukça iyi yapılanmıştır ve/veya diğer yönetim sistemleri yürürlüktedir
	Bilgi sistemi/uygulama geliştirme

	☐	Geliştirme yoktur veya kısıtlı kurum içi kaynaklar ile sistem/uygulama geliştirme

	
	☐	Yönetim sisteminin bazı elementleri uygulanmakta, diğerleri uygulanmamaktadır
	
	☐	Önemli iş amaçları için kurum içi ya da dışı kaynaklar ile bazı kapsamlı sistem/uygulama geliştirme

	
	☐	Diğer yönetim sistemi uygulanmamakta, BGYS yeni ve kurulmamıştır.
	
	☐	Önemli iş amaçları için kurum içi ya da dışı kaynaklar ile geniş kapsamlı sistem/uygulama geliştirme





        
[bookmark: OLE_LINK1][image: DOKÜMAN YÖNETİM PROSEDÜRÜ (2)]                                                               
SİSTEM BELGELENDİRME 
BAŞVURU FORMU


Doküman Kodu: SYM-SB-FR-01          	Yayın Tarihi: 03.03.2025            Revizyon Tarihi/No: -/-

Sayfa 4 / 4
EK B

ÇOKLU TESİS/ ŞUBE/ BÖLGE/MÜŞTERİ TESİSİ BAŞVURUSU 

	Tesis/ Şube/ Bölge/ Müşteri Tesisi Ünvanı

	Adresi
	Yetkili 
Adı Soyadı Pozisyonu İletişim Bilgisi
	Kapsamı
	Vardiya Sayısı
	Çalışan Sayısı
	ISO 22000 
BAŞVURUSU İÇİN
	ISO 50001 
BAŞVURUSU İÇİN

	
	
	
	
	
	Toplam
	Her bir Vardiya
	Taşeron Personel 
	Haccp Planı Sayısı 
	Tehlike Analiz Sayısı
	Farklı Üretim Hatlarının Sayısı
	Tesis Dışı Depolama
	Yıllık Enerji Tüketimi (Terajul)
	Enerji Kaynaklarının Sayısı
	Önemli Enerji Kullanımları Sayısı 

	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.




	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.

	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.




	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.

	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.




	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.

	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.



	ÇOKLU TESİS/ ŞUBE/ BÖLGE/MÜŞTERİ TESİSİ HAKKINDA BİLGİ
	Evet
	Hayır
	Açıklama

	Tüm tesis(ler) merkeze yasal veya sözleşmeyle bağlı mı?
	☐	☐	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Sistem dokümantasyonu ve değişiklikler merkez tarafından mı yönetilmektedir?
	☐	☐	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Yönetim gözden geçirmesi faaliyeti merkeze bağlı olarak mı yürütülmektedir? Son YGG tarihini yazınız.
	☐	☐	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	İç tetkikler merkeze bağlı olarak mı yürütülmektedir? Son iç tetkik tarihini yazınız.
	☐	☐	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Tesislerin performans değerlendirmesi ve müşteri şikayetleri merkeze bağlı olarak mı yürütülmektedir?
	☐	☐	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Yasal ve düzenleyici gereklilikler merkeze bağlı olarak mı yürütülmektedir?
	☐	☐	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.
	Üretim ve hizmet faaliyetleri (üretim, satın alma vb.) merkeze bağlı olarak mı yürütülmektedir?
	☐	☐	Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun.

NOT 1: “Hayır” olarak işaretlenen soruların açıklamasını ve nedenlerini yazınız.
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SELGELENDIRME




